THANH VIEN CUA TAP DOAN ELMICH CHAU AU

e|m|Ch " CONG TY C6 PHAN ELMICH

truly european style

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2019

- Can cir Lugt Doanh, Nghiép so 68/2014/QH13 ciia Nudc Céng hoa X& hgi Chu nghia
Viét Nam dwoc Quoc hoi da thong qua ngay 26/11/2014;

- Can cir Dieu 1¢ Cong ty Co phan Elmich.

Pé Pai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2019 dugc dién ra thuan loi phu hop véi
Luat doanh nghiép va biéu I¢ cua céng ty, Cong ty Co phan Elmich ban hanh Quy ché
lam viéc tai Pai hoi vai noi dung sau:

Piéu 1. Pdi véi co dong
1. biéu kién tham du hop:

L§1 cac Co dong hodc nguoi dai dién duoc uy quyén‘ cua Qé déng co tén trong danh sach
co dong tai ngay chot quyen tham du hop Pai hoi dong co dong.

2. Tét ca cO dong va dai dién hop phap cuia ¢6 dong da lam thi tuc déng ky véi Ban to
chirc Dai hoi dugc quyen tham du, phat bicu va bicu quyet cac van de dugc thao luan
tai Dai hoi theo quy dinh cta phap luat va biéu 1€ Cong ty.

C6 dong cling duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cuoc hop Pai hoi dong co dong
thdng qua viéc gui phicu bieu quyét dén cugc hop thong qua guri thu, fax, thu dién tu.

3. Tai dai hoi ¢6 (dong, tung co dong hodc nguoi dai dién duoc uy quyén cua co dong
dugc nhan thé biéu quyét, phiéu biéu quyét.

4. C6 dong hoidc dai dién dugc ty quyen cua Cé dong khi tham du hop PHDCD phai
mang theo ching minh nhan dan/h¢ chiéu, gidy uy quyén (dbi v6i dai dién dugc uy
quyén) va dang ky tham du hop PHPCP véi Ban kiém tra tu cach co dong.

5. C4c co dong va dai dién dugc uy quyén cua co dong phai tuan tha theo su diéu hanh
cua Chu toa Pai hoi, tao dicu kién cho phién hop dién ra thuan loi va thanh céng, tuan
tha cac quy dinh tai Quy ché nay.

6. Cac Co dong hodc dai dién dugc uy quyén cua ¢d dong dén muon (sau khi khai mac
va dai hoi da 1am viéc) c6 quyén tham duy dai hoi, c6 quyén tham gia biéu quyét tat ca
c4c van d¢ dién ra sau d6. Két qua da biéu quyét tai dai hoi trude khi co dong dén van
c6 gia tri phap ly (khong biéu quyét lai).

7. Nguoi dugc Co dong uy quyén tham du Pai hoi khong dugc uy quyén lai cho nguoi
khac.

8. C4c C6 dong va dai dién C6 dong tham dy Dai hoi cam két giir bi mat cac cong viéc
thuoc ndi bo Cong ty duoc thao luan tai Pai hoi.
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Diéu 2. Poan chu tich

1. Cudc hop bai hoi ddng c6 dong do Chu tich Hoi dong Quan tri cong ty lam Chu toa
va mot s6 Thanh vién do chu toa dé nghi va dugc Dai hoi co dong théng nhat. Trong
truong hop Chu tich Hoi ddng Quan tri ving mat hodc tam thoi mat kha niang 1am viéc
thi cac thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bau mot nguoi trong sb ho 1am chu toa
cudc hop theo nguyén tic da sd; truong hop khdng bau dugc nguoi lam cha toa thi
Truéng Ban kiém soat diéu khién dé Pai hoi ddng ¢ dong bau chu toa cudc hop va
ngudi ¢6 sb phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

2. Nhiém vu ciia Poan chi tich

- Piéu hanh hoat dong cua Dai hoi ddng c6 dong cong ty theo chuong trinh hop
DPHDCD da duogc Dai hoi dong ¢6 dong thdng qua;

- Tién hanh céc cdng viéc dugc cho 1a can thiét dé diéu khién cudc hop PHDCD dlen
ra mot cach hop 1€ va co trat ty va/hodc cugc hop PHDCD phan anh dugc mong muébn
cua da sb c6 dong tham du;

- Huéng dan cac c¢6 dong tham du Pai hoi thao luan nhing noi dung trong chuong
trinh;

- Tra 16i nhitng van dé lién quan do Co déng yéu cau;

- Giai quyét cac van dé phét sinh (néu c6) trong qua trinh Pai hoi;

- Trinh cc du thao va/hogc ket luan nhitng van dé dé Pai hoi dong co dong bicu
quyet;

- Théng bao ngay sau khi c6 két qua biéu quyét cua ting van dé;

- Khéng can lay y kién cia PHPCPD, bat cir lic nao Poan chu tich cling ¢6 thé tri
hoan cugc hop PHPCD dén mét thoi diem khac (Phu hop véi quy dinh tai Luat Doanh
nghi¢p, cac van ban quy pham phap luat khéac c6 lién quan va Piéu Ié Cong ty) va tai
mot dia diém khéac do Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang:

+ Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca cac co dong du hop.

+ C6 ngudi du hop ¢ hanh vi can tra, gay rdi trat tw, c6 nguy co 1am cho cudc hop
khong dugc tien hanh mét cach cong bang va hop phép.

+ Truong hop khac theo quy dinh cua phép luat va diéu 1é cong ty.
Pi¢u 3. Thu ky Pai hoi

1. Ban thu ky gom 02 thanh vién do Chu toa cu.

2. Nhiém vu cua Thu ky:

Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu trinh Poan Chu tich (néu co);

Ghi chép day du trung thuc toan b noi dung dién bién cudc hop va cac van dé da
dugc Dai hoi dong co dong thong qua hoac ghi nhan céc y kien khac vao Bién ban cua
Pai hoi;

- Soan thao Nghi quyét vé cac van dé da duoc thdng qua tai Dai hoi;
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- Bién ban va Nghi quyét cua Dai hoi dugc doc va théng qua truée khi bé mac Dai
hoi va duoc Iuu gitr tai van phong Cong ty, thuc hién cong bo thong tin theo quy dinh;

- Ban Thu ky thyc hién nhiém vu dudi sy diéu hanh cua Doan chu tich va chiu trach
nhiém trude Poan chu tich va Pai hoi dong co6 dong nhirng céng viéc da thuc hién.
Piéu 4. Ban Tham tra tinh hinh c6 déng

1. Ban tham tra tinh hinh c6 dong tham du Pai hoi gém 02 ngudi do Hoi ddng Quan
tri phan cong.

2. Nhiém vu:

- Theo d&i, ghi chép kiém tra tu cach ¢ dong va dai dién c6 dong dén tham dy Pai
hoi;

- Truéng ban c6 trach nhiém béo cdo voi Dai hoi dong ¢6 dong tinh hinh ¢6 dong dy
hop va cudc hop Pai hoi dong c6 dong chi dugc tien hanh khi cé s6 Co dong tham du
dai dién cho it nhat 51% s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach C6 déng duoc
tham du Pai hoi.

biéu 5. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu tai Dai hoi dong c6 dong gébm 03 nguoi do Chu toa gigi thiéu va
dugc DPHDCD thong qua.

2. Nhiém vu ciia Ban Kiém phiéu

- Theo ddi xac dinh két qua biéu quyét, ghi chép, va nhanh chéng thdng béao két qua
ting noi dung xin biéu quyét tai Pai hoi cho Poan chu tich va Ban thu ky dai hoi;

- Lap va béo cao bién ban toan bo két qua kiém phiéu cho tiing ndi dung da xin biéu
quyet tai Dai hoi va chiu trach nhiém trude Poan chu tich, Co dong ve tinh trung thuc,
chinh x&c ty I¢ biéu quyét da ghi trong bién ban kieém phiéu tai Dai hoi;

- Chuyén bién ban cho Ban Thu ky va duoc luu giit tai Vian phong Cong ty.

Piéu 6.Thao luan tai Pai hoi

Sau khi cac bao cdo duge trinh bay xong, Poan Chu tich tiép tuc chi tri phién thao
luan, tiép nhan y kién ctua cac c6 dong va giai dap thac mac theo nguyén tac va cach
thac sau:

- Khi C6 dong mubn phat biéu, dé nghi gio tay va khi nao Chu toa moi thi phat biéu.
Cb dong phat bleU ngan gon, tranh trung lap. Chu toa c6 quyén nging viéc phat biéu
cua co dong néu xét thiy nhiing van dé kién nghi va thao luan trang lap, khong lién
quan dén noi dung chuong trinh hop.

- Hoic ¢ dong ghi y kién can phat biéu vao gidy va chuyén cho Thu ky dai hoi.

- Chu toa chi tra 1oi truc tiép céc cau hoi trong tam va lién quan dén cac ndi dung trong
Chuong trinh hop. Chu toa khong gidi thich cac noi dung co tinh chat chuyén mon,
phuc vu yéu cau riéng biét caa ca nhan co dong.
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- Céc cau hoi khong lién quan tryc tiép dén noi dung hop PHPCD nhung thugc pham
vi quyen va loi ich cta c6 dong s€ duoc Thu ky tap hop va Ban Chu toa sé€ tra loi bang
hinh thirc khac phu hop véi quy dinh cua DBicu 1€ Cong ty va quy dinh cua phép luat.

Piéu 7. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong cé dong

Cac quyét dinh cia PHPCD duogc thong qua theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

Noi dung cu¢c hop PHDCD dugc lap thanh Bién ban. Nghi quyét cudc hop bHbCD
duoc doc va thong qua trudc khi bé mac cuoc hop PHPCD va dugce luu gilr vao So6
bién ban.

Diéu 8. Mt sé quy dinh khac tai dai hoi

- Trang phuc lich su.

- Dién thoai di dong phai tat hoac dé ché do rung, khong néi chuyén riéng I6n tiéng,
khong hat thuoc, khdng lam viéc riéng lam anh hudng dén cugc hop.

- Trong qua trinh trién khai cugc hop néu co céc so suat vé thu tuc va phat sinh thay
doi trinh ty dai hoi, Pai hoi dong co6 dong thong nhat giao Chu toa linh hoat quyet
dinh.

Piéu 9. Hiéu lyc thi hanh
Cac Co dong tham du Pai hoi cd trach nhiém tuan tha quy ché nay.
Quy ché nay dugc théng qua tai phién hop Pai hoi dong co dong thuong nién nim
2019 trudce khi thuc hién noi dung chinh cua cudc hop./.
TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhan: CHU TICH

-Cé dong;

- HDQT, BKS;

- Luu: VT.

PO THANH TRUNG
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